— e ——————

HVERAGERDISBAR

PERSONUVERNDARYFIRLYSING

ity 7 o /Zf// /% 7/; f/%?’




ALMENNT

Hveragerdisbeer hefur einsett sér ad tryggja trinad, areidanleika og tiltaekileika
persénuupplysinga i hvivetna.

[ persénuverndaryfirlysingu pessari er pvi lyst hvernig sveitarfélagid vinnur med
persénuupplysingar. Oll vinnsla sveitarfélagsins 4 persénuupplysingum fer fram 4
grundvelli laga nr. 90/2018 um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga
(»personuverndarlog”).

Med persénuupplysingum er att vid allar upplysingar sem heegt er ad rekja til tiltekins
einstaklings. Hér ma nefna upplysingar 4 bord vid nafn, kennitélu, heimilisfang,
simantmer, netfang, myndefni, netaudkenni, samskipti, bilnimer og fleira. f2.1.1. mgr.
3. gr. persénuverndarlaga ma finna nanari atlistun a pvi hvad fellur undir hugtakio
»personuupplysingar”.

Med vinnslu & persénuupplysingum er 4tt vid adgerd eda r6d adgerda par sem unnid er
med persénuupplysingar. Sem deemi um vinnslu 4 persénuupplysingum ma nefna
sofnun peirra, skrdningu, vardveislu, breytingu, midlun, notkun, skodun og fleira. 14.4
1. mgr. 3. gr. persénuverndarlaga er ndnar tatskyrt hvad fellur undir hugtakid ,, vinnsla“.

ABYRGDARADILI

Abyrgdaradili vid vinnslu persénuupplysinga er s4 adili sem dkvedur tilgang og adferdir
vid vinnsluna. Abyrgd 4 vinnslu persénuupplysinga er mismunandi eftir pvi hvort
sveitarfélagid sjalft eda undirstofnanir pess akveda tilgang og adferdir vid vinnsluna.
Sem deemi md nefna ad grunnskoli sveitarfélagsins er abyrgdaradili ad vinnslu peirra
persénuupplysinga sem fram fer innan veggja skélans. Pegar um reedir almenna
stjornsyslu er Hveragerdisbaer 1 hlutverki abyrgdaradila.

Samskiptauppljsingar Hoeragerdisbaejar:

» Hveragerdisbeer

> Breidumdork 20, 810 Hveragerdi
» 5:483 4000
» mottaka@hveragerdi.is
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PERSONUVERNDARFULLTRUI

Hveragerdisbeer ~ hefur  skipad  persénuverndarfulltria {1  samreemi  vid
persénuverndarlog. Hlutverk hans er ad sinna innra eftirliti, freeda og radleggja
starfsfolki um peer skyldur sem hvila 4 sveitarfélaginu med tilliti til persénuverndarlaga.
Jafnframt er personuverndarfulltrai tengilidur vid einstaklinga og Persénuvernd.

Samskiptaupplysingar personuverndarfulltria

» Karl Hrannar Sigurdsson
»  personuvernd@hveragerdi.is

> s:546 4051

HVAD ER SKRAD UM PIG HJA HVERAGERDISBZ?
Pegar pii sendir inn unisokn um pjonustu eda leyfi af einhverju tagi

Hlutverk Hveragerdisbaejar er fyrst og fremst ad vinna ad sameiginlegum
velferdarmélum ibtianna eftir pvi sem feert pykir 4 hverjum tima.

Hjé sveitarfélaginu getur pt sent inn umsokn um pjénustu af ymsu tagi, sem og 6skad
eftir leyfi fyrir tilteknum adgerdum sem er a forraedi sveitarfélagsins ad veita leyfi fyrir.

[ pessum tilfellum er gjarnan kallad eftir upplysingum um big a bord vid nafn, kennitélu,
heimilisfang, netfang og simaniimer. Pad reedst svo af edli pess sem sétt er um hversu
itarlegum og vidkvaemum upplysingum parf ad safna. Undir 6llum kringumstaedum er
bara safnad peim upplysingum sem naudsynlegar eru svo haegt sé ad leggja mat a
vidkomandi umsoékn.

A heimasidu Hveragerdisbaejar mé finna umsodknareydubléd. Nanari skyringar um
persénuvernd ma finna 4 eydublédunum sjalfum.

https: / /www.hveragerdi.is/is/stjornkerfi/ stiornsysla/eydublod

Pegar sott er um pjonustu eda leyfi by ggir vinnsla persénuupplysinga idulega 4 naudsyn
vegna lagaskyldu eda beitingar opinbers valds, sbr. 3. og 5 tl. 1. mgr. 9. gr
personuverndarlaga.

begar pu saekir um starf

Pegar pu saekir um starf hja Hveragerdisbae safnar sveitarfélagid upplysingum um pig 4
bord vid nafn, kennitoluy, heimilisfang, simantmer, netfang, menntun, reynslu og 60rum
upplysingum sem edlilegt er ad komi fram i ferilskrd eda kynningarbréfi.
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Sofnun persénuupplysinga pegar pu saekir um starf er naudsynleg svo heaegt sé ad taka
4 mot umsokn pinni og meta hana me0 tilliti til pess starfs sem pu saekir um.

Vinnsla personuupplysinga i pessum tilfellum fer fram a grundvelli pess ad gera
naudsynlegar radstafanir ad beidni umsakjanda 4dur en samningur er gerdur, sbr. 2. tl.
1. mgr. 9. gr. persébnuverndarlaga.

A medan pu starfar Ijd okkur

A medan pu starfar hja okkur verdur sveitarfélagid ad vinna med persénuupplysingar
pinar svo haegt sé ad standa vid skuldbindingar samkveemt radningarsamningi. Hér er
um ad reda upplysingar 4 bord vid laun, bankaupplysingar, lifeyrissjod,
stéttarfélagsadild og vidveru.

Heimild til ad vinna med peer personuupplysingar byggir 4 2. tl. 1. mgr. 9. gr.
personuverndarlaga. Pegar um er ad reeda vidkveemar persénuupplysingar, svo sem
upplysingar um veikindi, byggir hin 4 2. tl. 1. mgr. 11. gr. persénuverndarlaga

begar pui sendir okkur fyrirspurn i gegnunt leimasiduna okkar

A heimasidu Hveragerdisbeejar getur pu valid ad senda okkur fyrirspurn. Tilgangur pess
er ad audvelda samskipti ibta vid starfsfolk sveitarfélagsins. I pessum tilfellum er safnad
upplysingum & bord vid nafn, netfang og hverju erindid snyr ad.

Vinnsla perséonuupplysinga hér byggir 4 sampykki pinu, sbr. 1. tl. 1. mgr. 9. gr.
personuverndarlaga. Sé fyrirspurnin aftur & moti pess edlis ad hana ber ad skra sem
sértakt mal i kerfum sveitarfélagsins, pa byggir vinnslan a 3. og/eda 5 tl. 1. mgr. 9. gr.
persénuverndarlaga.

Pegar pii, eda vinnuoveitandi, pinn d { vidskiptasambandi vid okkur

Hveragerdisbeer & i vidskiptasambandi vid ymsa adila, svo sem pa sem selja
sveitarfélaginu ymsa sérfraedipjonustu, uthluta bunadi eda taka ad sér tiltekin verk. Peir
adilar geta hvort tveggja verid 16gadilar eda einstaklingar. Pegar um vidskiptasamband
er ad raeda safnar Hveragerdisbeer naudsynlegum tengilidaupplysingum & bord vid nafm
og netfang.

begar einstaklingur veitir pjénustu i eigin nafni byggir vinnsla persénuupplysinga a 2.
tl. 1. mgr. 9. gr. personuverndarlaga. Pegar einstaklingur kemur fram i nafni fyrirteekis
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byggir vinnsla perséonuupplysinga 4 16gmeetum hagsmunum, sbr. 6. tl. 1. mgr. 9. gr.
personuverndarlaga.

MIDLUN PERSONUUPPLYSINGA TIL PRIDJA ADILA

Hveragerdisbeer notar rafreenar lausnir fra pridja adila sem audvelda sveitarfélaginu ad
halda utan um og midla upplysingum. Eigendur lausnanna kunna ad hafa adgang ad
personuupplysingum. Sveitarfélagid gerir pa avallt vinnslusamning vid vidkomandi
pjénustuadila i samraemi vid persénuverndarlsg. Slikur samningur kvedur medal annars
4 um skyldu hans til ad geeta fyllsta tranadar, tryggja éryggi og fara eingéngu med
personuupplysingar i samraemi vid fyrirmaeli Hveragerdisbeejar.

Vinnsluadilar Hveragerdisbeejar eru:

One Systems {sland ehf.
TRS ehf.

Wise lausnir ehf.
Trackwell hf,

» Stefna ehf.

YV Y Y

I akvednum tilfellum kann Hveragerdisbee ad vera skylt samkvaemt 16gum ad deila
personuupplysingum med pridja adila sem ekki er bundinn fyrirmeelum sveitarfélagsins
um medferd peirra. Rétt er p6 ad taka fram ad peim adilum er avallt skylt ad haga
medferd peirra i samraemi vi0 persénuverndarldg.

VARDVEISLUTIMI PERSONUUPPLYSINGA

Hveragerdisbaer er afhendingarskyldur adili 4 grundvelli laga nr. 77/2014 um opinber
skjalasdfn og er pvi dheimilt ad 6nyta eda farga nokkru skjali sem fellur undir gildissvid
laganna, nema med heimild Pjédskjalavardar.

Almemnt eru beer persénuupplysingar sem Hveragerdisbeer vinnur pvi afhentar
Héradsskjalasafni Arnesinga ad prjatiu drum lidnum.

RETTINDI PIN

Samkveemt persénuverndarlogum hefur pii dkvedin réttindi sem pa getur nytt pér. bu
getur nytt pér réttindi pin med pvi ad senda beidni 4 netfangid
personuvernd@hveragerdi.is. Pa parft ekki ad borga neitt fyrir ad neyta réttinda pinna.

Hveragerdisbeer hefur einn manud til ad svara erindi pinu en heegt er ad framlengja
frestinn um tvo manudi ef beidnin er sérstaklega umfangsmikil.
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Hafa skal i huga ad réttindi pin kunna ad vera h4d ymsum skilyrdum. Hér ad nedan m4
finna yfirlit yfir réttindi pin og upplysingar um i hvada tilvikum pau kunna ad vera
takmorkud hja sveitarfélaginu.

Adgangsréttur

Pu 4tt rétt 4 ad fa adgang ad og afrit af 5llum persénuupplysingum sem Hveragerdisbeer
vinnur um ig. { vissum tilvikum geta undantekningar fra réttinum &tt vid, svo sem ef
réttindi annarra vega pyngra.

Réttur Hl leidréttingar

Pa att rétt 4 pvi ad fa leidréttar persénuupplysingar um pig sem pu telur rangar. Taka
skal b6 fram ad 16g nr. 77/2014 setja pessu akveaedi akvednar skordur par sem
Hveragerdisbee er oft 6heimilt ad breyta gégnum sem sveitarfélagid byr yfir. P4 kann
aftur 4 moti ad vera mogulegt ad koma leidréttingu & framfeeri med athugasemd sem
latin er fylgja med gognunum begar vid 4. Jafnframt getur pu einnig bedid
Hveragerdisbae ad beeta upplysingum vid paer persénuupplysingar sem sveitarfélagio
hefur um pig og pt telur 6fullneegjandi.

Reéttur til eydingar / Réttur til ad gleymast

Rétturinn til eydingar eda til ad gleymast 4 ad meginstefnu til ekki vid um
Hveragerdisbee par sem sveitarfélagio er bundid af 16gum um opinber skjalasofn til ad
varOveita neer undantekningalaust 61l pau gogn sem verda til og berast til
sveitarfélagsins. Kvedid er 4 um pad i persénuverndarlgum ad réttur til ad eydast eda
gleymast eigi ekki vid ef 16g maela fyrir um ad upplysingar skuli vardveittar.

Réttuyr til talkmorkunar 4 vinnslu

[ 4kvednum adstaedum 4tt bt rétt 4 ad bidja um ad vinnsla sé takmorkud.

Réttur Hl a0 andmeaeln vinnslu

bPegar Hveragerdisbeer vinnur persénuupplysingar um big 4 grundvelli
almannahagsmuna, p.e. lagaheimildar, eda vi0 beitingu opinbers valds, att bt rétt 4 ad
andmeela vinnslunni.
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Réttur til ad flytja eigin gogn

Sé réttur 4 adeins vid pegar persénuupplysingar eru unnar 4 grundvelli sampykkis eda
vid gerd samnings. Hveragerdisbeer starfar a grundvelli laga og pvi er mjog litill hluti
vinnslu persénuupplysinga byggdur a sampykki eda samningi. Pad er pvi 6liklegt ad
pessi réttur eigi vid par sem Hveragerdisbeer vinnur persénuupplysingar neer eingéngu
a grundvelli lagaskyldu eda beitingu opinbers valds.

Réttur til ad afturkalla sampykki

Ef Hveragerdisbaer byggir vinnslu 4 sampykki, pa att pua rétt & ad afturkalla sampykki
pitt hvenzer sem er. Afturkollun sampykkis hefur pé ekki ahrif 4 16gmeeti peirrar
vinnslu sem fram fér 4dur en sampykki var afturkallad.

Réttur til ad leggja fram kvortun Ijd Persénuvernd

ba att rétt 4 ad leggja fram kvortun hja Perséonuvernd ef pu dregur { efa ad
Hveragerdisbeer ~medhondli  persénuupplysingar  pinar {  samremi  vid
persénuverndarlog. Heegt er ad senda inn erindi 4 www.personuvernd.is.

ORYGGI PERSONUUPPLYSINGA

Hveragerdisbzer hefur gripid til teeknilegra og skipulagslegra 6ryggisradstafana i pvi
skyni ad tryggja vidunandi 6ryggi persénuupplysinga. Oryggisradstofunum pessum er
®tlad ad vernda persénuupplysingar gegn pvi ad peaer breytist, glatist, verdi birtar eda
ad adgangur verdi veittur ad peim { leyfisleysi.

Adgangsstyringar eru ad kerfum og skrifstofu sveitarfélagsins. Hveragerdisbeer reynir
jafnframt eftir fremsta megni ad studla ad aukinni vitundarvakningu hja starfsménnum
me reglulegri pjalfun og freedslu um hvernig geeta skuli ad éryggi persénuupplysinga.

ENDURSKODUN

Personuverndaryfirlysing pessi getur fra einum tima til annars tekid breytingum {
samraemi vid breytingar sem verda a videigandi logum og reglugerdum eda ef breytingar
verda & pvi hvernig Hveragerdisbaer vinnur med persénuupplysingar. Tilkynnt er um
slikar breytingar a heimasidu Hveragerdisbaejar, www.hveragerdi.is.
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