(3

=

Reglur um ritun fundargeroa og birtingu gagna med fundargeroum

1. gr.
Stefna og markmid
Stefna Hveragerdisbajar er ad stjornsysla sveitarfélagsins sé gagnsa pannig ad iblar og adrir
geti fylgst med storfum beejarstjornar, fastanefnda, rada og stjérna. Markmid reglna pessara er
a0 tryggja samremt verklag vid ritun fundargerda og ad birting gagna med fundargerdum sé i
samreemi vid upplysingalog nr. 140/2012, stjéornsyslulog nr. 37/1993 og laga um perséonuvernd
og vinnslu persénuupplysinga nr. 90/2018.

Reglunum er @tlad ad leidbeina starfsfolki Hveragerdisbajar og fulltrium 1 baejarstjorn,
nefndum, rddum og stjornum um verklag vio ritun fundargerda og veita leidbeiningar um birtingu
gagna med fundargerdum & vef Hveragerdisbejar.

2. gr.
Almennar reglur um storf beejarstjornar, nefnda, rada og stjorna
Akveedi II. og I11. kafla sampykktar um stjorn og fundarskop Hveragerdisbzejar gilda um medferd

mala i bajarstjorn, nefndum, radum og stjornum, eftir pvi sem vid 4. I erindisbréfum eru almenn
akveedi um ritun fundargerda. Nefndarmonnum og fundarriturum ber skylda til ad kynna sér peer.

3. gr.
Almennt um fundargerdir
Fundargerdir  bajarstjornar/nefnda/rada/stjorna  skulu  skrddar 1  fundargerdarkerfi
Hveragerdisbajar. Bladsidur fundargerdar skulu vera tolusettar i aframhaldandi r6d. [ lok
fundarins skal fundargerd lesin upp og undirritud af fundarménnum. Fundi er ekki lokid fyrr en
fundargerd hefur verid undirritud. I algjérum undantekningartilfellum mé undirrita fundargerd
eftir ad fundarmenn yfirgefa fundarstad.

Heimilt er ad undirrita fundargerdina meo rafrenum haetti og skal undirritun pa uppfylla skilyroi
laga nr. 55/2019, um rafreena audkenningu og traustpjonustu fyrir rafraen vioskipti. Fundargeroir
sem eru undirritadar rafreent skulu vardveittar 4 rafreenu formi i malakerfi Hveragerdisbaejar.

Sé fundargerd prentud Ut skulu fundarmenn undirrita fundargerdina med eigin hendi og skulu
fundarmenn setja upphafsstafi sina 4 hverja bladsiou fundargerdarinnar. Pegar fundargerd hefur
verid undirritud af fundarmoénnum skal hiin athent fundarritara. Fundarritari skal strax ad fundi
loknum vista afrit fundargerdar i malakerfi Hveragerdisbajar og koma ad pvi binu frumriti
fundargerdarinnar til vardveislu i skjalageymslu Hveragerdisbajar.



4. gr.
Efni fundargerda

A. Fundarstadur, fundartimi, nefndarmenn og starfsfolk

Fremst i hverri fundargerd er getid um fundarstad og tima svo og beajarfulltraar/nefndarmenn og
starfsfolk sem situr fundinn. Ef varamadur situr fund 4 ad skra i athugasemd 4 undan fundargerd
fyrir hvada adalmann hann situr fundinn.

[ baejarstjorn skal fyrstur talinn forseti baejarstjornar, sidan varaforseti og svo fulltriar meirihluta
og ad lokum skulu taldir fulltrGar minnihluta. P4 skal talid upp pad starfsfolk sem situr allan
fundinn.

[ nefndum, radum og stjérnum skal fyrstur talinn formadur eda varaformadur ef hann stjornar
fundi, neestir skulu taldir fulltrGar meirihlutans og ad lokum fulltrGar minnihlutans. Starfsfolk og
aheyrnarfulltriar sem situr allan fundinn er talid upp sidast.

Ef starfsfolk, rddgjafar eda adrir gestir sitja adeins hluta fundarins skal ekki skrd néfn peirra
fremst 1 fundargerdina heldur adeins i lysinguna fyrir videigandi dagskrarlid. Almennt skal skra
nafn og starfsheiti starfsmanns, radgjafa eda gests, sja nanar D-1i0 4. gr.

B. Nefndarmenn, starfsfolk, radgjafar eda adrir sem koma eftir ad fundur hefst eda
hverfa af fundi 40ur en honum lykur

A milli dagskrarlida skal pess getid ef nefndarmenn eda baejarstjori koma eftir ad fundur hefst
eda hverfa af fundi 40ur en honum lykur. Skyrt 4 ad vera i fundargerd hvort nefndarmadur tekur
patt i afgreidslu einstakra dagskrarlida og hvad klukkan er pegar nefndarmadur kemur inn a fund
eda vikur af fundi. Einnig skal pad koma fram i fundargerd ef starfsfolk, sem situr allan fundinn,
vikur af honum undir einstokum dagskrarlidum.

Ef starfsfolk, radgjafar eda adrir gestir sitja adeins hluta fundar skal skra vidveruna undir
videigandi dagskrarlid eda lidum. Almennt skal skra nafn og starfsheiti.

C. Hlutverk starfsfolks, formanna og fundarritara

bad er hlutverk starfsmanns vidkomandi nefndar/rads/stjornar ad stofna pa dagskrarlidi i
fundargerdarkerfi sem leggja 4 fyrir fundi og undirbtia fundi med 6drum haetti.

Mikilveaegt er a0 samvinna sé a milli starfsmanns nefndar/rads/stjornar og formanns hennar vid
undirbuining dagskrar fundar s.s. vardandi lysingu 4 mali sem taka & fyrir & fundi.

Sja einnig 6. gr. um abyrgo 4 4 birtingu fylgiskjala med fundargerdum 4 heimasiou.
D. Lysing dagskrarlioa i fundargerdoum
Dagskrarlioum i fundargerd skal 1yst med eftirfarandi heetti:

a) Heiti dagskrarlidar skal vera lysandi fyrir efni hans.
b) Malsnamer mals i malakerfi Hveragerdisbejar skal koma fram.



c) Stutt, greinargdéd og hnitmidud lysing skal vera med dagskrarlionum (inngangur).
Lysingin skal midud vid ad oOkunnugum lesanda megi vera ljost hvert efni
dagskrarlidarins sé.

d) Skraod skal hvada skjol eda gogn eru 16gd fram 4 fundinum undir hverjum dagskrarlio,
dagsetningu peirra og umsoknarfrest ef vid 4. Ef skjol eda gdgn eru 6dagsett skal pad
skréd.

e) Undir lysingu dagskrarlidar skal tilgreina starfsfolk, radgjafa og adra gesti sem koma inn
a fundinn. Almennt skal tilgreina starfsheiti og hlutverk vidkomandi 4 fundinum.

E. Framlogo skjol og onnur fundargogn

Skjol eda onnur fundargégn sem eru 16gd fram undir tilteknum dagskréarlid fundar skal
starfsmadur nefndar/rads/stjornar vista undir videigandi mali i malakerfi Hveragerdisbajar.

Starfsmadur nefndar/rads/stjornar skal geeta pess ad heiti skjals/fundargagns sé lysandi. Heiti
hvers skjals/fundargagns skal vera lysandi fyrir efni skjals/fundargagns og ef vid 4 skal tilgreina
dagsetningu skjals.

Skjol sem unnin eru i Word skal breyta i PDF adur en pau eru hengd vid dagskrarlioi 1 fundarkerfi.

[ fundargerdakerfi er gefinn kostur & pvi ad birta skjol/fundargdgn med fundargerdum a
heimasidu sveitarfélagsins. Ef skjal/fundargagn parfnast lagfeeringar 4dur en haegt er ad birta pad
ber starfsmadur nefndar/rads/stjornar abyrgd a ad utbua lokattgafu af skjalinu og vista pad undir
vidkomandi mali og annast birtingu pess 4 vef Hveragerdisbajar. Oheimilt er ad eyda eda breyta
skjolum/fundargdgnum sem hafa verid 16gd fyrir fundi i malakerfi. Ef skjal/fundargagn parfnast
lagfeeringar skal nytt skjal 0tbuid og pad vistad undir videigandi mali i malakerfi
Hveragerdisbajar.

Nénar reglur um birtingu skjala med fundargerdum ma finna i 5. gr.
F. Niourstada hvers dagskrarmals og atkvaeodagreiosla

Skra skal 1 fundargerd bejarstjornar/nefndar/rads/stjérnar vid hvern dagskrarlid hvada afgreidslu
malid hafi hlotid s.s. sampykkt, synjad, frestad, visad til umsagnar nefndar/rads eda starfsmanns,
visad til fullnadarafgreidslu nefndar eda starfsmanns eda visad fra. Vardi afgreidsla mals ekkert
af pessu er mal lagt fram til kynningar og 4n efnislegrar nidurstodu.

Med afgreidslu mals skal skrd hvernig atkvaedi falla ef atkvaedi hafa ekki verid samhljooa.
Tilgreind skulu nofn peirra fundarmanna sem sitja hja vid atkvaedagreidslu eda greida atkvaedi
gegn sampykktri tillogu dsamt sérstokum bokunum bpeirra ef par koma fram.

[ bagjarstjorn skal tilgreina hverjir taka til mals undir hverjum 1id.
G. Trunadarmal

Mal sem tranadur & ad gilda um skal skilgreint sem trainadarmal malakerfi Hveragerdisbagjar og
fundakerfi.



Eingdngu skal feera sem tranadarmal tiltekin mal sem leynt eiga ad fara skv. [6gum (t.d. vidkvem
personuleg malefni og dkvedin mal er varda vidskiptahagsmuni og almannahagsmuni). Ekki er
naudsynlegt ad tilvisanir i feerslur i trinadarmalabok komi fram i fundargerd en gera parf tilvisun
undir viokomandi mali i méalakerfi um ad afgreidsla malsins hafi verid ferd i trinadarmalabok.

Naudsynlegt getur verid ad fresta ad birta nidurstéou i fundargerd timabundid t.d. pangad til hiin
hefur verid tilkynnt peim adila sem malid vardar. Slikar afgreidslur mala er heimilt ad boka i
trinadarmalabok og skal pess getid i fundargerdinni ad afgreidslan hafi verid faerd i
trinadarmalabok.

H. Mal sem visa0d er milli funda og nefnda

Lysing dagskrarlids i fundargerd atti fyrst og fremst ad na til pess sem verid er ad afgreida a
vidkomandi fundi pott proun malsins megi rekja i stuttu mali. I fundargerd getur p6 stundum
verid tilefni til pess ad rekja feril mals milli bajarstjornar, nefnda, rdda og stjorna til ad audvelda
lesandanum ad kynna sér afgreidslu mals.

I. Breytingar a skipan bajarstjornar og nefnda

Ef frambod 6skar breytinga 4 skipan fulltria i bajarstjorn eda nefndum skal skra pear breytingar
sem sérstakt dagskrarmal bajarstjornar. A hverju kjortimabili skal halda utan um breytingar 4
skipan nefnda undir sérstoku mali { malakerfi. A nasta fundi nefndar eftir ad breytingar hafa
verid sampykktar 1 bajarstjorn maetti setja texta um pad i athugasemd 4 undan fundargerd.

J. Fundarlok og birting fundargerdar

begar fundargerd hefur verid lesin upp og sampykkt skal timasetning fundarslita faerd i
fundargerd. Eftir ad fundi er slitid skal fundarritari i samrddi vid formann nefndar/rads/stjérnar
taka 4kvordun um birtingu framlagora skjala/fundargagna 4 heimasidu Hveragerdisbajar med
fundargerd med videigandi skraningu i fundakerfi. [ bajarstjorn taka bejarritari og/eda
bagjarstjori akvordun um birtingu framlagdra skjala/fundargagna & heimasidu. Ad pvi bunu skal
fundargerd lokad og hun birt 4 heimasiou Hveragerdisbajar, dsamt fylgiskjolum.

5. gr.
Birting skjala og annarra fundargagna meo fundargeroum

Almennt skulu o6ll skjol og Onnur fundargogn sem lagu fyrir vid afgreidslu
bajarstjornar/nefndar/rads/stjornar gerd adgengileg med fundargerdum 4 heimasidu
Hveragerdisbajar med peim takmorkunum sem ad nedangreinir.

Eftirtalin skjol/fundargogn skal ekki birta:

f) Vinnugodgn skv. 8. gr. upplysingalaga nr. 140/2012, en til peirra teljast hvers kyns drég
sem hafa ekki verid afgreidd & fundi og skyringargégn med peim.

g) Gogn er tengjast domsmali eda athugun 4 pvi hvort slikt mal skuli hofdad.
h) Gogn er varda malefni einstakra starfsmanna sveitarfélagsins.

1) Gogn er pagnarskylda gildir um.



j) Gogn sem teljast trunadarmal eda varda einka- og/eda fjarhagsmalefni einstaklinga,
fyrirteekja og annarra 16gadila.

k) Gogn sem geta spillt vidskiptahagsmunum sveitarfélagsins ef pau verdi birt.
Eftirtalin skjol/fundargogn skal ekKi birta ef sérstakar astaedur mzla gegn birtingu:
1) Gogn er varda tillogugerd eda vidredur vid rikid um fjarhagslega malefni sveitarfélaga.
m) Gogn er varda fjarhags- eda vidskiptahagsmuni sveitarfélagsins.
n) Onnur gdgn sem falla undir undanpaguakvaedi upplysingalaga.

0) Gogn sem adili mals oskar sérstaklega eftir ad verdi ekki birt.

6. gr.
Abyrgd d birtingu fylgiskjala med fundargerdum G heimasiou Hveragerdisbeejar
Starfsmadur nefndar/rads/stjornar ber abyrgd 4 birtingu skjala og annarra fundargagna med

fundargeroum 4 heimasiou Hveragerdisbejar. Ef alitamal er um birtingu gagna med fundargerd
skal bajarritari taka akvordun um hvort skjal eda fundargagn skuli birt med fundargerd.

Reglur pessar voru sampykktar 4 fundi bagjarstjornar Hveragerdisbeejar 8. januar 2026



